湖南幼专预算外工作经费申请审批单
填报时间：      年   月   日
	工作内容
	承办时间和地点
	经费预算申报
处室（学院）

	
	
	

	申请依据：

	支出明细(下列项目可自行调整）：

	培训费  （    ）万元
	授课、讲座、指导费  
（    ）万元
	资料印刷（    ）万元

	工作餐  （    ）万元
	差旅费  （    ）万元
	租车费  （    ）万元

	办公用品（    ）万元
	学生奖品、奖金、保险
（    ）万元
	服装、体育器材
（    ）万元

	其  他  （    ）万元
	
	合计：          万元

	支出明细说明：

	申报处室（学院）
负责人意见
	

	财务装备处
审核意见
	

	分管领导
审核意见
	

	财务分管领导
审核意见
	

	校长审批意见
	

	书记审批意见
	


备注：预算外经费列支须报党委会同意后附此申请审批单。单笔金额2万元以下的按处室（学院）负责人、财务装备处负责人、分管校领导、分管财务校领导逐级审批；单笔金额2万元以上（含2万元）至5万元以下的需校长加签；单笔金额在5万元以上（含5万元）至10万元以下的需党委书记加签。
